
Додаток 30 
 

ВНУТРІШНІЙ ОПИС  
                  документів справи №_____________ 

________________________________________________ 
(назва, категорія документів, що передаються до архіву, за який рік) 

 
 

№ 
з/п 

Індекс  
документа 

Дата 
документа 

 
Назва документа 

Номери 
аркушів 
справи 

Примітки 

1 2 3 4 5 6 
 
 

 

 

Разом 
________________________________ документів, 

(цифрами і словами) 

________________________________ аркушів документів, 
(цифрами і словами) 

________________________________ аркушів внутрішнього опису. 
(цифрами і словами) 

 
 
Посада особи, яка склала 

внутрішній опис документів справи   ____________     ________________ 
                     (підпис)           (ініціали, прізвище) 

 
 

«___» ____________ 20___ р. 
 


